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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
VIEN PAI HQC MO HA NOI DPoc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
dao tao tir xa trinh d¢ dai hoc tai Vién Dai hoc M& Ha N¢i
(Kém theo quyét dinh sé: 320 /OP-PHMngay 26 thang 08 ndm 2017
cuaVién truongVién Pai hoc Mo Ha Noi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va @i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh t6 chtrc hoat dong dao tao tir xa (DTTX) trinh d6
dai hoc tai Vién Pai hoc M& Ha Noi (sau day goi tat 1a Vién), bao gém: tuyén sinh,
t6 chuc va quan Iy DTTX; quyén han va trach nhiém cta cac don vi trong Vién,
quyén va trach nhiém cua giang vién, ngudi hoc; thanh tra, kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va xtr 1y vi pham; t6 chirc thuc hién.

2. Quy dinh nay 4ap dung d6i v6i can bo, giang vién tham gia giang day, sinh
vién hoc tap c4c nganh, cac khoa dao tao cip bang dai hoc hé tir xa tai Vién Dai
hoc Mo Ha Noi.

3. Quy dinh nay dugc ap dung trong pham vi Vién Pai hoc Mé Ha Noi va cac
hoat dong phdi hop giita don vi lién két voi Vién vétuyén sinh, t6 chirc dao tao
trinh d6 dai hoc hé tir xa.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Sinh vién la nguoi hoc da dugce xét tring tuyén, da thuc hién cac thu tuc
nhap hoc va da duoc quyét dinh cong nhan sinh vién.

2. Thyc hién chuong trinh DPTTX 14 tat ca cac hoat dongtlr tuyén sinh, t6 chirc
dao tao dén cp bang cho sinh vién theo tirng khoa hoc.

3. Khoa chuyén mén la cac khoa dang duoc giao quan 1y chuyén mén va t6 chirc
dao tao chinh quyctia mét nganh hoac mot ) nganh dao tao ¢ trinh d6 dai hoc.

4. Giang vién duoc hiéu 13 giang vién tham gia thuc hién chuong trinh DPTTX
vaphai c0 trinh d6 chuyén mon va nghiép vu su pham theo quy dinh hién hanh cta
Nha nuéc, dugc tap huan nghiép vu vé giang day va xdy dung hoc liéu theo
phuong thuec DTTX.

Céc giang vién c¢6 nhiém vu tham gia giang day, huéng dan, trao d6i, giai dap
thac méc, hd trg hoc tap, thi nghiém, thyc hanh theo dung yéu ciu cua chuong
trinh DPTTX.

5. C6 vén hoc tap, can b hd tro hoc tap la cac giang vién hoic can bo vién
chitc ctia Vién duoc giao nhiém vu quan 1y vaho tro sinh vién trong qua trinh hoc
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tap, thuc hi¢n tu van cho sinh vién vé viéc dang ky hoc, theo d6i va nhéc nhé sinh
vién tham gia hoc tap dat tién do va chat luong.

6. C6 van doanh nghiép 13 cdc doanh nhén, nguoi quan 1y tir cdp phong hoic
tuong duong trd 1én tai cac co so sir dung lao dong, co kinh nghiém thuc té trong
linh vuc lién quan dén chuong trinh DPTTX dé tham gia huéng dan, cung cap kién
thie thue té, hd trg sinh vién thuc hién cac hoat dong thuc nghiép, thuc hanh, thi
nghi¢m.

Piéu 3. Chwong trinh va hoc liéu PTTX

1. Chuong trinh DTTX (sau day goi tit 13 CTPT)gdm khung chwong trinh
dao tao, dé cuong chi tiéttfmg mon hoc, tai liéu hudng dan thuc hién td chirc dao
tao, day hoc theo hinh thire PTTX.Khung chuong trinh ddo tao va dé cuong chi
tiét mon hoc c6 khdi lugng, ndi dung nhu chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy
ctia cung nganh dao tao, dugc trinh bay theo mau quy dinh tai Phu luc 1.

Chuong trinh PTTX do Khoa chuyén mdn chu tri va phdi hop véiPhong
Quan 1y ddo tao, cac don vi cO dao tao tir xatd chirc xdy dung, thaim dinh vadoVién
trudng Ky ban hanh trude khi dua vao sur dung.

bé cuong chi tiét cta tirng mon hocdugc diéu chinh, cap nhat khi can thiét.
Viéc diéu chinh dé cuong chi tiét phai do Khoa chuyén mén chit tri vaphdi hop véi
cac don vi c6 dao tao to chuc thuc hién va bao cdo Vién trudng thong qua Phong
Quan 1y dao tao.

2. Hoc liéu BTTX gff)m: hoc liéu chinh va cac hoc liéu bd trg phuc vu cho qua
trinh dao tao.

Hoc liéu chinh dam bao cung cap va truyén tai day da ndi dung chuong trinh
dao tao dé ngudi hoc ¢6 thé tu hoc phi hop véi phuong thirc DPTTX.

Hoc liéu bé trg cung cap cac ndi dung chi tiét huéng dan, hd tro nguoi hoc hiéu
biét sdu sic, day du nhitng ndi dung trong hoc liéu chinh, c6 thé duéi dang: bang dia
ghi hinh anh, 4m thanh, doan phim ngén; chuong trinh phat thanh, chuong trinh truyén
hinh; sach in, tai liéu hudng dan day va hoc véi sy trg gitip cia may tinh; bai tip trén
internet, bai seminar va cic budi trao doi thao luan, 16p hoc truyén hinh hoac truc
tuyén tir xa; bai thuc tap do, bai thue tdp mo phong va thuc tap thuc té.

Hoc liéu PTTX duoc Vién t6 chire xdy dung, tham dinh trude khi dua vao sir dung.

3. Cécdanghoc 1ieuPTTX:Hoc liéu truyén théng (HLTT)la dang hoc liéu
dugce dong goi dudi dang tai liéu in 4n;Hoc lidu dién tir (HLDT) 1a dang hoc liéu
dugc dong goi dudi dangdién tir theo tiéu chuan chung va dam baotheo quy dinh
hién hanh cua Vién; Mot sb dang khac dugc gobi theo cac hinh thic khac nhau dé
ngudi hoc o thé tiép can hoc tap dé dang.



MB&i hoc liéu, 13 hoc liéu chinh hay hoc liéu b tro, déu c6 thé dugc san xuat
va dong goi thanh dang in Anhodc dang dién tr d&é cung cp cho ngudi hoc phu hop
v6i phuong thirc DPTTX quy dinh tai Diéu 5.

4. Ngoai chuong trinhDTTX,Vién to chtc xay dung, thim dinhdé cuong chi
tiét va hoc liduchocac hoc phan b sungnhameung cip cho ngudi hoc kién thuec, ki
ning vé hoc tap tir xa trudc khi tham gia chinh thirc khoa hoc.

5. Thoi gian toi da dé sinh vién hoan thanh mét chwong trinh DPTTX bang 2
lan thoi gian thiét ké cua chuong trinh dao tao hé chinh quy trong cung nganh.
Thoi gian t6i thiéu dé sinh vién hoan thanh mét chwong trinh PTTX tuy thudc vao
trinh d9, nganh hoc ma sinh dé da dat dugc trudc khi tham gia xét tuyén hoc tap
chuong trinh DTTX va dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc 2.

Piéu4. Hoc phan va tin chi

1. Hoc phﬁn 1a khéi luong kién thurc tuong ddi tron ven, thuan tién cho sinh
vién tich lily trong qua trinh hoc tap. Phan 16n hoc phan c6 khéi lugng tir 2 dén 4
tin chi, noi dung dugc bé tri giang day tron ven va phan bd déu trong mot hoc ky.
Kién thirc trong mdi hoc phan phai gin voi mot mirc trinh d6 theo nam hoc thiét ké
va duogc két cdu riéng nhu mot phén haytoan bd ciiamén hoc hoac duogc két cau
duéi dang t6 hop tir nhiéu mén hoc.

2.Cac loai hoc phﬁn:
a) Co hai loai hoc phﬁn trong CTDT: hoc phﬁn bét budc va hoc phén tu chon.

- Hoc phén bt budc 12 hoc phan chita dung nhiing n6i dung kién thtrc chinh
yéu ctia mdi CTPTva bt budc sinh vién phai tich liy;

- Hoc phén tu chon 1a hoc phﬁn chtta dung nhitng ndi dung kién thtc can
thiét, nhung sinh vién duoc tu chon theo hudng dan cia ¢d van hoc tap nhim da
dang héa hudng chuyén mon hoac dugc tu chon tuy y dé tich Ity du s6 hoc phﬁn
quy dinh cho méi CTPT.

b) Khi t6 chirc day - hoc, cac hoc phan duoc phan thanh:

- Hoc phan tién quyét: 1a hoc phan ma sinh vién phai ding ky, hoc va thi dat
méi duge ding ky hoc hoc phén tiép theo.

- Hoc phan hoc trude: 1a hoc phan ma sinh phai ding ky va hoc xongméi
dugc dang ky hoc hoc phan tiép theo.

- Hoc phan twong duong va hoc phan thay thé:

Hoc phﬁn tuong duong 1a mét hay mét nhém hoc phﬁn thuoc CTDT cua mot
khoa, nganh khac dang to chirc dio tao tai trudng duoc phép tich lily dé thay cho
mot hoc phan hay mot nhém hoc phan trong CTDT.



Hoc phan thay thé duoc sir dung khi mot hoc phan c6 trong CTDT nhung nay
khong con to chirc giang day nita va dugc thay thé bang mot hoc phan khac dang
con t6 chtrc giang day.

Céc hoc phan hay nhém hoc phan tuong duwong hodc thay thé do Khoa
chuyén mon dé& xuit, Vién trudong phé duyét trude khi bd sung vao CTDT trong
qua trinh t6 chire dao tao. Nhitng hoc phan nay duogc ap dung cho tat ca cac khoa,
nganh hoac han ché cho mot s6 khoa, nganh.

- Hoc phan diéu kién: 1a cac hoc phankhdng duoc tinh vao két qua chung toan
khoa hoc nhung sinh vién phai hoc va dat yéu cau méi dam bao diéu kién tham gia
hoc tap theo hinh thirc PTTX.

3. Tin chi:

a) Tin chi duoc st dung dé tinh khdi luong hoc tap cua sinh vién. Mot tin chi
dugc quy dinh it nhat 135 tiét va nhiéu nhat 1a 15 tiét tham gia nghe huéng dan, trao
d6i va giai dap thac mic trén 16p truyén thong hodc 16p truc tuyén; 30 tiét thuc
hanh, thi nghi€ém hay thao luan; 45 gi¢ thuc tap tai co so; 45 gio lam tiéu luan, bai
tap 1on hoac dd an, khoa luan tot nghiép.

Pé tiép thu dugc mot tin chi sinh vién phai danh it nhat 45 gio chuan bi ca
nhan, tu nghién ctru, hoc tap va lam bai tap dua trén hoc liéu DPTTX trudc khi tham
gia trén 16p.

b) Mot tiét hoc dugc tinh bang 50 phut.
Piéu 5. Phwong thirce PTTX
Céc phuong thirc PTTX:

a) Truyén thong (hay goi 1a phuong thic thu tin): Chuong trinh DTTX dugc
thuc hién chu yéu béng duong thu tin thong qua hoc liéu chinh lahoc liéu truyén
théng.Hoc liéu chinh bao gom sach gido trinh, tai liéu huéng din hoc tap, nghién
ctru va 1am bai tap, tai liéu hudng dan thi, kiém tra;

b) Phat thanh - truyén hinh: Chuong trinh DTTX duoc thuc hién cha yéu
thong qua cac hé théng phat thanh - truyén hinh trong d6 hoc liéu chinh 1a céc
chuong trinh phat thanh, truyén hinh dugc phat truc tiép hoac phat lai trén cac
kénh phat thanh, truyén hinh;

c) Truc tuyén (hay goi la phuong thirc E-learning hoic mang may tinh):
Chuong trinh DPTTX duoc thyc hién chu yéu thong quamang mdy tinh, mang
internet, cac thiét bi dau cudi va mang vién thong trong d6 hoc liéu chinh 13 hoc
liéu dién tir duoc chuyén qua mang, viéc giang day dugc thuc hié¢n truc tuyén hoac
khong tryc tuyén;

d) Két hop: két hop cac phuong thirc néu tai cac diém a, b va ¢, Piéu nay.



Piéu 6. Cac don vi lién quan trong to chirc va quéan ly PTTX
1. Cac don vi hanh chinh tham gia t6 chtrc va quan Iy DPTTX gom:

a)Cac don vi to chire DTTX (hay goi tit 1a don vi DPTTX) gom Khoa DTTX,
Trung tdm Pai hoc Mé Ha Noi tai Pa Nang, Trung tdm E-learning va cac Khoa
chuyén mon. Céac don vi DPTTX chiu trach nhiém quan 1y, huéng dan va ho tro sinh
vién trong qua trinh hoc tap, 1ap ké hoach dao tao, to chirc va quan 1y cac hoat
dong day hoc, thi, kiém tra danh gia va cac hoat dong c6 lién quan khac. Viéc thuc
hién nhi¢ém vu nay phai dugc phéi hop chat ché véi don vi noi dat Tram DTTX
(néu cd) quy dinh tai Diéu 7.

b) Cac Khoa chuyén moén: chiu trach nhiém quan ly chuyén mon theo
nganh/chuyén nganh dao tao duoc giao, quan 1y chuyén moén cua cac giang Vién
tham gia thuc hién chuong trinh PTTX, chu tri viéc t6 chuc xay dung va tham dinh
chuong trinh PTTX, tham gia xay dung hoc liéu PTTX, tham gia xay dung va
tham dinh ngan hang d¢ thi, tham gia cac hoat dong chuyén mén khac lién quan
dén thuc hién chuong trinh PTTX.

¢) Phong Cong tac Chinh tri & Sinh vién (CTCT&SV): ¢ trach nhiém phdi
hop céc don vi PTTX trong viéc thuc hién cong tac khen thuong, ky luat sinh vién
va mot sb hoat dong lién quan dén ché do, chinh sach, thu tuc cho sinh vién (néu co).

d) Phong Ké hoach tai chinh (KHTC): thuc hién quan 1y vé cong tac tai chinh
lién quan dén thyc hién chuong trinh PTTX.

e) Phong Khao thi & Pam béao chat luong (KT&DBCL): chiu trach nhiém
quan 1y va to chirc xay dung ngan hang dé thi, dé thi, quan Iy bai thi, két qua cham
thi hét hoc phﬁn; dau mdi t6 chirc thuc hién cong tac dam bao chét luong dbi véi
hoat dong BTTX.

g) Phong Nghién ctru khoa hoc & hop tac qubc t&¢ (NCKH&HTQT): thyc
hién quan 1y vé cong tac san xuat hoc liéu PTTX, quan 1y tiéu chuan cta nguoi
hoc 1a cong dan nude ngoai va cac hoat dong lién quan dén thuc hién chuong trinh
DTTX c¢6 cong dan nude ngoai hoc tai Viét Namtheo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc; quan ly nghién ctru khoa hoc cta sinh vién.

h) Phong Quan 1y ddo tao (QLBT):chiu trach nhiém quan 1y vé chuong trinh
DTTX,nhap hocva cong nhan sinh vién,quan 1y dao tao,tdt nghiép, cap bang, bang
diém va cac hoat dong co lién quan khac.

i) Phong Thanh tra - Phap ché: chiu trach nhiém kiém tra, thanh tra moi hoat
dong lién quan dén t6 chirc thyc hién chuong trinh PTTX dam bao dung Quy dinh
nay va cac quy ché hién hanh c6 lién quan cia Nha nude va bao cao Vién trudng.

k) Phong T6 chirc hanh chinh: chiu trach nhiém dau mbi trong viéc quan 1y
d6i ngii nhan lyc tham gia thyc hién chuong trinh DTTX gdm can b, gidng Vién
va chuyén vién; cha tri va phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc to chiic,



quan lyboi dudng, tap huan cac kién thirc, k¥ nangvéchuyén mon,nghiép vucho doi
ngil nhan luc lién quan dén thuc hién chuong trinh PTTX.

) Trung tdm Coéng nghé & hoc lidu (CN&HL): chiu trach nhiém dau mbi va
phéi hop véi cac don vi, ca nhdn trong viée td chitc xay dung hoc liéu PTTX; duy
tri, phat trién va cung cip ha tang cong nghé thong tin (ca phan cimg va phan
mém) phuc vu cho PTTX.

m) Trung tim Phét trién dao tao (PTDT): chiu trach nhiém lam viéc véi cac
don vi dia phuongtrong thiét 14p Tram DTTX,chu tri to chirc thuc hién cbng tac
tuyén sinh,chju trach nhiémthidm dinh hdso tuyén sinh, cha tri viéc t6 chicthim
dinh vin bang gbc cia sinh vién, thuc hién lam thé sinh vién va tich hop thé thu
vién dam bao quy trinh chit ch&, ding quy ché hién hanh va Quy dinh nay.

n) Trung tam Thong tin thu vién (TTTV): cung cip cho sinh vién cac tai liéu
tham khao, hoc liéu bo tro dudi dang tai li€u in an hodc tai liéu dién tir thong qua
hé théng thu vién dién t& phuc vu cho BTTX.

2. Hoidong chuyén mon cua cac nganh/chuyén nganh c6 chuong trinh BTTX
duoc Vién trudngthanh 1ap trén co sé dé xuét cua Phong QLDT bao gff)m: dai dién
Ban Giam hiéu, dai dién lanh dao cac don vi: Phong QLDT, Khoa chuyén mon
quan 1y nganh c6 chuong trinh PTTX dang thuc hién,don vi PTTX va mét s6 can
bo, giang vién co lién quan.Hoi dong chuyén mén duoc thanh lap chung cho céc
nganh c¢6 chuong trinh BPTTX.

Hoi dong chuyén monchiu trach nhiém xem xét, rit ngan thoi gian dao tao, cong
nhan két qua hoc tap chuyén do6i, mién trir nhitng hoc phan ma nguoi hoc di tich luy &
cac chuong trinh dao tao cip van bang khac theo quy dinh cu thé tai Diéu 21.

Chuong I1
TRAM PAO TAO TU XA

Piéu 7. Tram PTTX

1. Tram ddo tao tir xa (sau ddy goi tat 12 Tram) 13 co s& bén ngoai Vién noitd
churc cac hoat dong dé thuc hién chuong trinh PTTX. Tram dugc dat tai cac co s&
gido duc dai hoc, truong cao ding , truong trung cdp , trung tam gido duc thudng
xuyén, trudng cua co quan nha nudce, truong cua tb chire chinh tri, t6 chirc chinh tri
- xa hoi, truong cua lyc lugng vii trang nhan dan.

2. Tram thyc hi¢n cac chirc nang sau:

a)Cung cap cac diéu kién co s¢ vat chat, trang thiét bi va can bo quan 1y dé to
chtrc thuc hién céc hoat dong lién quan dén tuyén sinh, t6 chtrc dao tao, hd tro va
quan 1y sinh vién.



b) Phéi hop véi Vién dé t6 chtrc thuc hién cac hoat dongnhu: Thong bao
tuyén sinh, tu van, tiép nhan hd so du tuyén, quan 1y va hd trg sinh vién, cung cap
hoc liéu, t6 chirc day hoc, thyc hanh, thi nghiém,hudng dan on tap, giai dap thic
mac,thi, kiém tra danh gi4, cong tac tai chinh gom hoc phi, 1¢ phi d6i véi sinh vién
va cac hoat dong lién quan khéc.

¢)Phdi hop v6i Vién dé cung cap cac thong tin cia Vién dén cho sinh vién
bao gé)m: két qua tuyén sinh, qui dinh dao tao, ké hoach hoc tap, ké hoach thi, két
qua thi hét hoc phan, hoc phi, 1& phi va cac ndi dung khac lién quan dén qué trinh
hoc tap cua sinh vién.

d)Tiép nhan thdng tin va phdi hop véi Vién dé hd tro sinh vién giai quyét
nhirng vuéng méic vé tha tuc hd so, vé nhimg kho khin trong qua trinh hoc tip va
hoan canh c4 nhan, cac thi tuc hanh chinh lién quan dén sinh vién theo quy dinh,
tiép nhan y kién phan anh cuia sinh vién vé hoat dong dao tao cua Vién va trao doi
kip thoi véi Vién dé cung khic phuc.

Diéu 8. Piéu kién dit Tram PTTX

1. Piéu kién vé moi truong, co so vat chat;

a)Co canh quan méi truong su pham, thodng mat,phti hop véi hoat dong dao tao;

b)Cé du phong hoc va thi, phong hoi truong theo quy mé sinh vién dang hoc,
phong nghi cua giang vién, phong tu hoc cho sinh vién, phong giao dich va quan ly
sinh vién, may tinh va cac trang thiét bi khac phuc vu cong tacddo tao va quan
ly.Phong hoc va thi dam bao du ban ghé, thiét bi anh sang, quat hodc diéu hoa,co
thiét bi &m thanhhoic/va may chiéudé phuc vu cho mot s6 mén hoc dic thu;

c)Tram thuc hién chuwong trinh DTTX cua nganh dac thu hoac theo phuong
thire PTTX tryc tuyénphai c6 phong may tinh, ndi mang internet.

2. Piéu kién vé doi ngl nhan lyc, can b quan ly:

a)CO mot can bo 1anh dao ¢ kinh nghiém déthuc hién cong tac quan ly, diéu
hanh cac hoat dong cta Tram;

b)CH du can bo ¢ tiéu chuan, kinh nghiém va dugc tap huindé thuc hién céc
cong tac lién quan dén chirc ning ciia Tram quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7.

3. Piéu kién vé quy mé sinh vién: co du sé luong sinh vién tdi thiéu dé t6
chure thye hién chuong trinh DTTX. S6 sinh vién téi thiéu dugc Vién trudng quyét
dinh tuy thudc vao diéu kién va tinh hinh thuc té tai mdi Tram.

Piéu 9. Thi tuc dit Tram PTTX, théi diit Tram PTTX va cac hop dong

1. Thu tuc dat Tram BDTTX:

a)Tiép nhén cong van dé nghi vé viéc lién két va dat Tram DTTX cua don vi
dia phuong noi du kién thuc hién cac thu tuc dat Tram.



b)Lap bién ban xac nhan diéu kién dam bao tai noi mudn dit Tram dé thuc
hién chwong trinh PTTX, phuong thirc PTTX quy dinh tai Diéu 8.

C)HO1 dong khoa hoc va dao tao ctia Vién cho y kién vé viéc dat Tram DTTX
trén co s& bién ban xac nhan diéu kién dat Tram.

d) Vién trudng ra quyét dinh dat Tram DTTX dé phdi hop véiVién trong viée
thuc hién chuong trinh BPTTX.

2. Thoi dat Tram BDTTX:
Vién truong ra quyét dinh thoi dit Tram DTTX trong nhiing trudng hop sau:
a) Khong con sinh vién theo hoc va khong c6 kha ning tiép tuc tuyén sinh;

b) Khong con dam bao cac didu kién vé co sé vat chat dé thuc hién chuong
trinh DTTX;

¢) Vi pham céc hoat dong lién quan dén PTTX theo quy dinh tai Quy dinh
nay va quy ché hién hanh ciia B4 Giao duc va Pao tao (Bo GD&DT);

d) C6 cong vin dé nghi thoi dat Tram ctia don vi dia phuong noi dang dat Tram.
3. Cac hop dong lién quan dén Tram PTTX

Tuy theo diéu kién va yéu cau cia ting Tram, Vién ky hop dong voi Tram dé
phéi hop thuc hién chuong trinh DTTX theo cac dang sau:

a)Hop dong str dung co so vat chat, trang thiét bi dé thuc hién chuong trinh
bTTX;

b)Hop dong thué khoan chuyén mdncan bo quan 1y, can bo thuc hién dé phbi
hop trién khai cac hoat dong lién quan dén thuc hién chuong trinh DTTX;

c)Hop dong bao gdbm ca hai ndi dung trén.

Chuong 11
TUYEN SINH

Piéu 10. Picu kién mé khéa PTTX

1. Piéu kién chung

Mot khoa PTTX duge md dé to chirc thuc hién mot chwong trinh DTTXKkhi
c6 du cac diéu kién sau:

a) Chuong trinh DPTTX da dugc xay dung hoan chinh;

b) C6 du hoc liéu chinhva hoc liéu b trg phu hop véi phuong thirc PTTX
cho 2/3 s6 hoc phan cua chuong trinh DPTTX  cho nhiing nim dau va c6 ké hoach
xay dyng va phat trién hoc liéu cua cac hoc phﬁn con lai;



¢) Nganh cta chuong trinh PTTX du kién md di co quyét dinh cho phép dao
tao hé chinh qui trinh d6 dai hoc;

d)C6 danh sach cac giang vién,can bd quan 1y, tu van, hd trg hoc tap du trinh
d6 va chuyén mdn nghiép vu va di duoc tdp huin vé phuong phap giang day va
quan Iy DTTX. Trong d0, cac giang vién co hiru phai thuc hién it nhat 50% khdi
luong giang day cua chuong trinh BTTX;

e)C6 du ngudn sinh vién téi thiéu dam bao cho viéc md khéa DTTX.S6 sinh
vién tdi thiéu do Truéng don vi PTTX quyét dinh dya trén diéu kién thuc té tai
mdi thoi diém.

2. Diéu kién theo phuwong thirc DPTTX truc tuyén

Déi véi phuong thire DPTTX truc tuyén, ngoai cac diéu kién chung tai Khoan
1 ctia Piu ndy, can c6 cac diéu kién bd sung sau:

a) Moi truong hoc tap truc tuyén (E-learning) gom:hé théng quan 1y hoc tap
(LMS), hé thong 16p hoc ao (Vclass, OnlineS), dién dan trao d6i trén mang gitra
giang vién va sinh vién (Forum), cong cu ho tro k¥ thuat nhu email, chat, remote
monitoring vamot sé cong cu lién quan khéc;

b) Hé théng quén 1y sinh vién (AAIS, CCMS);

¢) Trang thong tin dién tir (web) dé cung capkip thoi va ddy da cac ndéi quy,
quy dinh va moi thong lién quan dén sinh vién, cac hoat dong PTTX.

Piéu 11. Thii tuc mé khéa PTTX

Cac budc thuc hién mé khoa PTTX gém:

a)Thyc hién day du va hoan thanh tha tuc dat Tram ddi véi khoa PTTX du
kién mo va dit & ngoai Vién;

b) Tram hodc don vi PTTX trong Vién c¢6 cong vandé nghi md khoa PTTX
dua trén ngudn tuyén sinh dy kién.

Hang nidm, cac Tram DTTXgir cong vin dé nghi cu thé du kién nganh dao
tao va sb lugng tuyén sinh theo timg nganh vé Vién thong qua Trung tim PTDTdé
t6 chire 1én ké hoach tuyén sinh.

c) Trung tam PTDT cin ct chi tiéu hang ndm cta Vién va cong vin dé nghi
cua cac Tram hoac don vi PTTX trong Vién, tham muu cong van phtc dap, trinh
Vién truong ky duyét va t chirc thyc hién tuyén sinh.

Pi¢u 12. Pdi twgng va hinh thirc tuyén sinh

1. Déi twong tuyén sinh:

a) Cong dan Viét Nam: khong gidi han do tudi, co du strc khoe, diéu kién vé
trinh d6 van hoa (c6 bang tot nghiép THPT hoic twong duong trd 18n) va dam bao
cac quy dinh vé& Quy ché tuyén sinh dai hoc hé chinh quy hién hanh déu duoc ding
Ky tuyén sinh theo hoc chuong trinh DTTX.

b) Cong dan nudc ngoai: khong gidi han do tudi, c6 du strc khoe, diéu kién vé
trinh d van hoa (c6 bang tot nghiép THPT hoic twong duong tré 1én, di duoc dich
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cong ching sang tiéng Viét va co xac nhin céng nhan gia tri vin bang cua Cuc
Quan 1y chét lugng Bo GD&DT), giao tiép dugc bang tiéng Viét va dam bao cac
quy dinh theo quy ché quan 1y ngudi nude ngoai hoc tap tai Viét Nam hién hanh.

2. Hinh thirc tuyén sinh

Tuyén sinh PTTX duoc thuc hién bﬁng hinh thirc xét tuyén dua trén hd so
dang ky xét tuyén.

Piéu 13. Ho so va thii tuc tuyén sinh

1. H6 so dang ky xét tuyén bao gom:

a) Phiéu dang ky xét tuyén (theo miu quy dinh tai phy luc 3 va cong b truc
tuyén tai trang thong tin dién tir ctia Vién) c6 xac nhan ctia chinh quyén dia phuong
hodc co quan cong tac;

b)Ban sao cong chirng Chirng minh thu nhén dan hoac Thé can cude cong dan;

c) Ban sao cong ching vin bang cao nhat di c6 (van bang tir tot nghiép
THPT hoac truong duong tré 1én);

d) 02 anh 4x6 ghi ro ho t€n, ngay sinh, noi sinh ¢ mét sau,

e) Pdi v6i nguoi hoc 14 cong dan ngudi nude ngoai ¢6 thém cac ho so khac
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudce.

Khong hoan lai ho so di nop.

2. Thu tuc tuyén sinh gdm céc budc chinh sau:

a) Thanh lap Hoi dong tuyén sinh PTTX;

b) Phat hanh thong bao tuyén sinh DPTTX. Trong thdng b&o tuyén sinhphai
bao gdm cac ndi dung:chi tiéu tuyén sinh, phuong thirc tuyén sinh, dbi tuong tuyén
sinh, muc phi xét tuyén, hoc phiva cac khoan thu khac ctia ngudi hoc cho hoc  ky
dau va duy kién ca khoa hoc, thoi gian tuyén va phuong thire DTT X, dja diém nhan
hd so, thong tin lién hé va mot s6 thong tin lién quan khac;

c) Cong bbcodng khai thong bao tuyén sinh DPTTX, cac thong tin lién quan dén
chuong trinh PTTX trén trang thong tin dién tir cia Vién;

d) Tiép nhan ho so, dang ky vao hé thong tuyén sinh tryc tuyén cua Vién;

e) Tham dinh ho so va ra quyét dinh trang tuyén. Thong béo két qua tring
tuyén (Gidy bao nhap hoc) dén nguoi du tuyén biét dé nhap hoc.

Picu 14. Nhip hoc, cong nhin sinh vién va td chirc khai giang

1. T6 chire nhép hoc

Sau khi 6 danh sach triing tuyén va thong bao dén thi sinh, cac don vi PTTX phéi
hop v6i Tram DTTX (néu co)lén ké hoach va t6 chirc tiép nhén thi sinh tring tuyén,

H6 so nhap hoc bao gom:Gidy bao nhap hoc;Ban gbc vin bang twong g véi
ban sao ndp tai hd so tuyén sinh dé d6i chiéu va tham dinh;Kinh phi gdm: hoc phi
va phi nhap hoc.
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Pon vi DTTX phdi hop v6i Tram (néu co) t6 chirc phat hanh hoc lidu, thu hoc
phi, phi nhap hoc, cung cp thong tin vé ké hoach hoc tap va khai giang, 1ap danh sach
sinh vién nhap hoc va ghi nhan vao hé thong tuyén sinh truc tuyén cua Vién.

2. Cong nhan sinh vién

Sau khi nhap hoc, Phong QLDT chu tri va phdi hop Trung tam PTDT, céc
don vi DPTTX dé kiém tra, tham muudé Vién trudng ra quyét dinh cong nhan sinh
vién va giri cho cac don vi PTTX lién quan dé quan 1y va trién khai ddo tao.

Trung tam PTDT chiu trdch nhiém chu tri viéckiém tra, ddi chiéu va thim
dinh vin bang gdc cua sinh Vvién trong vong 6 thang ké tir khi nhap hoc. Két qua
tham dinh dugc ban giao cho Phong QLDT quan 1y va luu trir. Néu khong hop
1&,Phong QLDT trinh Vién truéng ra quyét dinh budc thoi hoc va sinh vién phai
ngurng hoc tap.

3. Viéc t6 chuc tuyén sinh DPTTX dugc thuc hién lién tuc trong nam. Sinh
vién khi nhdp hoc dugc xép vao khod dio tao, 16p hanh chinh phu hop.

4. Tb chuc khai giang

Pon vi PTTX chiu trach nhiém to chirc khai giangtheo nghi thiic trang trong,
phd bién qui chéva hudng dan tham gia hoc tip cho sinh vién méi nhap hoc. L& khai
giang duoc t6 chirc tai Tram noi sinh vién dang ky tham gia hoc tp hoac tai Vién.

Truong hop tuyén sinh bod sung va khong co khéa hoc méi thi to chirc tap
trung sinh vién méi nhap hoc dé pho bién qui ché, huéng dan tham gia hoc tap.

Chuong IV
TO CHUC PAO TAO

Diéu 15. Thoi gian va ké hoach dao tao, nim hoc, hoc ky

1. T6 chite DPTTX duoc thuc hién theo hoc ché tin chi va duoc tién hanh lién

tuc, linh hoat theo nguyén vong cuia sinh vién trén co s& nam hoc, hoc ky.

a) Nam hoc dugc bat dau tir gitra thang 8 hang nam. Mot nam hoc c6 hai hoc
ky (hoc ky 1, hoc ky 2). Hoc ky 1 bat diu cing nim hoc va bao gom ti thiéu 24
tuan hoc va thi (cong thém 2 tuan nghi Tét Nguyén dan). Hoc ky 2 bat dau tir giira
thang 2 va bao gom téi thiéu 24 tuan hoc va thi (cong thém 2 tuan nghi he, néu
c6).Trong mdi hoc ky c6 thé duoc chia thanh cac dot hoc dé to chire dao tao tron
ven mot sé hoc phan nao do.

Két thuc mbi hoc ky, Vién trudngthanh 1ap Hoi dong xét cong nhan két qua hoc
tap(thanh phan hoi dong duoc quy dinh tai Khoan 3, Diéu 30) détd chirc xét cong
nhan két qua hoc tap cho sinh vién trén co s¢ két qua td chire dao tao ctia cac don vi
DTTX. Trong truong hop dac biét, mdt dot hoc cod thé kéo dai tir cudi hoc ky nay sang
dau hoc ky ké tiép thi két qua dao tao duoc tinh gdp vao hoc ky ké tiép.
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2. Pau mdi nam hoc, cin ¢ vao CTDT va thyuc té sinh vién dang theo hoc,
don vi BPTTX lap ké hoach dao tao cho nam hoc va ké hoach chi tiét cho tung hoc
ky/dgt hoc.

Ké hoach chi tiét phai bao gdm cac hoc phan, ngay bat dau hoc ctia mdi hoc
phan, s6 lugng sinh vién du kién hoc,cac ngdy huéng dan 6n tap, giai dap thic
mic, ngay kiém tra va thi, hinh thirc kiém tra va thi dbi voi ting hoc phan, phan
cong giang vién giang day, can bd huéng dan hd tro sinh vién cho timg hoc phan
theo dung yéu cau ctia chuong trinh PTTX va theo miu quy dinh tai Phu luc 4.

3. Ké hoach hoc tap cua tung hoc ky/dot hoc dugc thong bao cho sinh vién
cham nhat 14 1 thang trudc khi bat dau hoc ky/dot hoc bang hinh thirc truc tuyén
(théng qua hé théng LMS, trang web hodc cac cong cu nhu Email, SMShoic mot
sO cong cu khac) va truc tiép thong qua Tram.

4. Mbi hoc phan, tuy theo khdi lwong tin chi, phai dugc to chiic dao tao trong
khoang thoi gian it nhat 1a 2 tuAn/moét tin chi tinh tir thoi diém bat dau hoc trong ké
hoach dén thoi diém thi két thuc hoc phan.

Pi¢u 16. Cung cap hoc liéu cho sinh vién

1. Sinh viéndugc cung cap hoc liéu chinh theo phuong thirc PTTX vao thoi
diém trudc ngéybét dau hoc trong ké hoach td chirc dao taocua hoc phﬁn tuong
tmg. Cac hoc liéu bd tro duoc cung cip thém tuy theotinh hinh thyc t& ngudn hoc
liéu hién c6 cua Vién va nhu cau cia sinh viéntrong tung hoc phén.

2. Sinh vién duogc cap tai khoan thu vién dién tir dé tra ctru, doc va tim hiéu
cac tai liéu tham khao phuc vu cho qua trinh hoc tap.

3. Viéc cung cip hoc liéu truyén thdng cho sinh vién theo phuong thirc
bTTX truyén théng do don vi BPTTX chiu trdch nhiémthuc hién va phéi hop voi
Tram noi sinh vién dang ky tham gia hoc tap (néu co).

4. Viéc cung cap hoc liéu dién tir, moi trudng hoc tap true tuyén cho sinh vién
theo phuong thirc PTTX truc tuyén(theo timg hoc phan hodc ca chuong trinh
DTTX) do Trung tdm E-Learning chu tri thuc hién va phdi hop véi cac don vi
DTTX khac (néu co).

Piéu 17. T6 chirc 16p hoc

L&p hoc dbi vai sinh vién hé tir xa dugce to chirc theo 2 hinh thuc:

a) Lép hanh chinh: Nhimng sinh vién cung khoa tuyén sinh, hoc cting mot
chuyén nganh dao tao va theo dia diém hoc tap s€ duoc td chirc thanh céc 16p hanh
chinh va duoc dat tén théng nhét theo quy dinh tai Phy luc 5;

L6p hanh chinh dugc duy tri dé sinh hoat tap thé, xét qua trinh hoc tap, khen
thuong, phd bién nhitng thong tin cia Vién dén sinh vién. Mbi 16p hanh chinh do
mdt ¢b van hoc tap hodc can bd gido vu cua don vi PTTX phu trach.

b) L6p hoc phan: La 16p hoc dugc to chic theo timg hoc phandya véo ding
ky hoc tap cua sinh vién ¢ ting hoc ky/dot hoc. Trudng don vi DTTX, tuy theo
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ting loai hoc phan,quyét dinh s6 lugng sinh vién cho mdi 16p hoc phan c¢6 thé mé
trong hoc ky/dot hoc.

Trong trudng hop can thiét, Truéng don vi DPTTXcho phép sinh vién ding ky
tham gia hoc va thi cac 16p hoc phan theo phuong thic ddo tao tryc tuyén E-
Learning ddi v6i sinh vién theo phuwong thire PTTX truyén thong va nguoc lai.

Diéu 18. Ping ky hoc tap

1. Sinh vién hé DTTX, cin ctr vao ké hoach duoc cong bd, duoc quyén ding
ky va tham gia hoc tap cac hoc phan tuy theo diéu kién va ning luc ctia ca nhan.

2. Sinh vién hé¢ PTTX dugc quyén ding ky va tham gia hoc tap, thi va kiém tra
c4c hoc phan cing v6i hé dao tao chinh quy, hé vira lam vira hoc tai cic dia diém
hoc tapcua Vién hoac co lién két v&i Vién va c6 lich dao tao cia hoc phén do.

3. Sinh vién dugc quyén ding ky hoc laihodc hoc dbi sang hoc phan khac ddi
v6i cac hoc phan bi diém D (quy dinh vé diém D tai Khoan 3, Piéu 25) dé cai thién
diém trung binh chung tich lily. Sinh vién dugc quyén xin ding ky hoc cai thién
diém (Pon theo miu tai Phu luc 6hoic dang ky truc tuyén). Piém dugc cong nhan
1a diém cao nhat trong cac lan thi.

Piéu 19. Té chirc day hoc, hoat déng thwe hanh, thuc nghiép
1. Hoat dong hoc tap

Sinh viéncé trach nhiém tunghién ctru, hoc tap va lam bai tap dua trén hoc
lidu chinh dugc cung cip theo phuong thirc PTTX dam bao thoi gian quy dinh tai
Khoan 5, Diéu 3.

Két qua tu nghién ctru, hoc tap va lam bai tap cua sinh vién dugc tinh vao
diém qua trinh gdm hai thanh phan DQT, PKT cua hoc phin tuong tmg.

2. Hoat dong day hoc

Sinh vién phai tham gia cac budi hoc tap truc tiép hodc truc tuyénqua I6p hoc
ao (Vclass)theo phuong thirc PTTX va theo ké hoach dao tao da cong bod dé nghe
hudng dan, giai dap thic méc, thao luin trao doi kién thic va lam bai tap.

Ngoai ra, sinh vién dugc quyén thao luan, hoi va trao ddi ¥ kién véi giang
vién thong qua dién dan truc tuyén hodc cac kénh théng tin nhu email, chat, tin
nhanhodc mot s6 kénh thdng tin khac.Giang vién co trach nhiém tra 1oi, giai dap
cac y kién cua sinh viénvéi thoi gian sém nhat.

3. Céc hoat dong thuc hanh, thuc nghiép

Tuy theo diéu kién va dac thu cua nganh dio tao, Truéng cac don vi DPTTXt6
chtic cac budi thyc hanh, thi nghiém va thuc nghiép, cac budi chuyén dé nham
cung cap cho sinh vién thém céc kién thirc thuc tién lién quan dén nganh dao tao.

Céc hoat dong thuc hanh, thuc nghiép nay cé thé duoc td chuc truc tiép tai
dia diém thyc té clia cac co so hoat dong trong linh vuc lién quan dénnganh dao tao
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hodc to chire truc tuyén thong qua noéi chuyén, trao doi chuyén dé lién quan dén
nganh dao tao.

Cac hoat dong thuc hanh, thuc nghiép duogc ghi hinh, bién tap lai va coi nhu
hoc liéu bd tro dé cung cép cho cac sinh vién khong c6 diéu kién tryc tiép tham gia
hodc cac sinh vién khéc co thé theo ddi, tim hiéu va hoc tap thém.

Diéu 20. Panh gia két qua hoc tap

Két qua hoc tap cua sinh vién dugc danh gia theo timg hoc kygdm khdi luong
hoc tap va diém trung binh chung hoc ky (TBCHK), theo tich luy tir dau khoa hoc
dén thoi diém tinhgdmdiém trung binh chung tich lu§ (TBCTL) va khdi lugng tich
luy,theoca khoa hoc.

1. Diém trung binh chung hoc ky

Két thiic mdi hoc ky, tat ca cac hoc phan c6 phat sinh két qua dao tao trong
hoc ky d6 dugc sir dung dé tinh diém TBCHKtheo cong thirc sau va lam tron dén
hai chir so thap pE&Eq:ll w, X a,

TBCHK = —5———

Trong d6, k 14 s6 hoc phan dugc sir dung danh gia trong hoc ky,w; 1a trong sb
(s6 tin chi) va a; 1a diém (¢ thang diém 10) ctia hoc phan tht i. Cach tinh diém hoc
phan dugc quy dinh tai Diéu 25.Diém hoc phan néu c6 nhiéu lan thi thi tinh cho
lan thi cao nhat.

Khoi luong hoc tap ciia mot hoc ky la téng sb tin chi cua cac hoc phﬁn co
phét sinh két qua dao taotrong hoc ky do.

2. Biém trung binh chungtich luy

Piém TBCTL la diém trung binh c6 trong s6 cta cac hoc phan dat (tirc da
dugc danh gia bang cac diém chit A, B, C, D theo quy dinh tai Diéu 25) tinh tir dau
khoa hoc cho dén thoi diém duoc xem xét vao lic két thuc mdi hoc ky, voi trong
s6 13 s tin chi twong tng cia ting hoc phan va tinh theo cong thirc nhu diém
TBCHK, l1am tron dén hai chit sb thap phan.

Piém TBCTL toan khod hoc (viét tat 1a TBCTL TK) dugc tinh cho tat ca cac
hoc phﬁn dat cua CTDT.

Khdi lwong tich luy cia sinh vién 1a tong so tin chi cua cac hoc phan dat va
cac hoc phﬁn duge xét mién trir tinh tir ddu khoa hoc cho dén thoi diém xem xét
vao lac két thuc mdi hoc ky.

3. Xép hang nam dao tao va xép hang hoc luc

a) Tai thoi diém két thic mdi hoc ky, khéi lugng tich luy cua sinh vién dugc
sir dung dé xép hang nam dao tao cin ctr vao bang quy dinh tai Phu luc 7;
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b) Tai thoi diém két thuc mdi hoc ky, diém TBCTL cua sinh vién dugc st
dung dé xép hang vé hoc luc nhu sau:

- Hang binh thuong: Néu TBCTL dat tir 2,00 trd 1én (theo thang diém 4);

- Hang yéu: Néu TBCTL dat dudi 2,00 (theo thang diém 4).

Diéu 21. Chuyén déi két qua hoc tip, mién trirhoc phin

Viéc chuyén ddi két qua hoc tap nhdm xem xét c6ng nhan nhirng két qua ma
sinh vién d3 hoc va dat yéu cau ctia cac hoc phand cac chuwong trinh, c4c nganh hoc
va cAc trinh do dao tao khac ké ca trong va ngoai Vién, qua dé xem xét mién trir
cho nhirng hoc phan duoc cdng nhan nay.

1. Béi twongxem xét:

a) Sinh vién dang theo hoc tirdai hoc tro 1én;

b)Sinh vién c6 bang trung cap tro 18nDbi voinhing sinh vién tét nghiép tai
cac truong trong nudc lién két voi nude ngoai hodc cac truong & nudc ngoai phai
duoc cong nhén gid tri vin bang cia B6 GD&DT hoidc co quan nha nudckhac duoc
phép cong nhan gia tri vin bang.

2. Diéu kién xem xét:

a) Sinh vién muén xét cong nhan vachuyén do6i két qua hoc tap, mién,giam
hoc phan phai hoan thanh céc nghia vu sinh vién theo quy dinh, dang tham gia hoc
tap va khong thudc dién trong thoi gian bi ky luat,phaindp hod so gom cac loai tai
liéu sau:

- Pon dé nghi xét cong nhan va chuyén d6i két qua hoc tip, mién trir hoc
phﬁn kém theo danh muc cac hoc phﬁnxin xét cu thé (mau don quy dinh tai Phy luc
8);

- Ban sao cong ching bang t6t nghiép trung cip trd 1én va gidy xac nhan gia
tri van bang néu can theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1 ctia Diéu nay. Truong hop
sinh vién dang theo hoc tir dai hoc tré 1én & mot truong dai hoc khacthi nop gidy
x&c nhan dang 13 sinh viénhodc hd so bao luu néu sinh vién dang bao luu tai truong
do;

- Ban sao cong ching bang diém tt nghiép néu sinh vién da duoc cip vin
bang t6t nghiéphodc ban gbc bang diém cua truong dang theohoc (co ghi day du
tén hoc phén, s6 tin chi, diém cua hoc phﬁn);

b) Khi ndp hd so xét cong nhan va chuyén doi két qua hoc tap, mién trir hoc
phan yéu cau trinh ban gdc dé ddi chiéu.

3. Nguyén tic xem xét:

Viéc xét cong nhan van bang, rit ngan thoi gian dao tao va chuyén doi két
qua hoc tap, mién trir hoc phﬁn duoc thuc hiénnhiéu nhat 1a 1 lén/théng trong tirng
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hoc ky cua nam hoc va do Hoi déng chuyén mon cua Viénthuc hién theo cac
nguyén tac:

a) Chi xem xét cac hoc phan cé cung tén hodc tén twong duong.Su twong
duong tén hoc phan do Hdi dong chuyén mén quyét dinh;

b) Sinh vién di tich liiy (d3 hoc va thi dat) hoc phan & trinh do dai hoc trd
léncé nodi dung, khdi lwong kién thire (sé tin chi) bang hodc cao hon hoc
phéntrongCTDTdang hoc duoc cong nhan dat va duge mién hoc hoc phz‘in do;

C) Sinh vién da co b::ing tién si, thac si, dai hoc (hoc tai Viét Nam), hodc co
bang trung cap 1y ludn chinh tri trd 1én thi dugc mién hoc cic hoc phin: Nhitng
nguyén 1y co ban cua chu nghia Méc - Lé Nin, Pudng 16i cach mang cia Dang
CSVN, Tu twéng Hd Chi Minh;

d) Céc truong hopcd ndi dung, khéi luong kién thirc it hon hodc bang cip
thap hon hodc cac trudng hopkhac do Hoi dong chuyén mon xem xét cu thé va
quyét dinh ting truong hop.

4. Ghi nhan va sir dung két qua xét mién trir hoc phan

a)Sinh vién duogc xét mién hoc phan nao thi trongbang diém ghi “M” cho hoc
phan do;

b)Khdi luwong (sd tin chi) cic hoc phan da dugc cong nhan va xét miéntrir
dugc tinh vao tong khoi luong tich luy cua sinh vién dé xép hang nim dio tao quy
dinh tai Diém a, Khoan 3,Diéu 20;

c)Cac hoc phan duoc xét mién trir khong duge dung dé tinh diém TBCHK,
TBCTL va xép hang hoc luc;

d) Hoi dong chuyén mon xem xét quyét dinh vé rat ngan thoi gian dao tao
cho cac sinh vién c6 bang cap cao hon trong thoi gian hoc tdp nhung vin dam bao
theo quy dinh tai (Phu luc 2).

Pi¢u 22.Nghi hoc tam thoi, bao luu, hoc tiép, canh bio, théi hoc

1. Nghi hoc tam thoi, bao Iuu, hoc tiép

Sinh vién dugc quyén viét don xin phép nghi hoc tam thoi va bao luu két qua
hoc tap guri dén don vi to chirc DPTTXtrong céac trudong hop sau:

a) Puoc diéu dong vao cac luc luong vil trang;

b) Bi 6m hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy xac nhan
clia co quan y té (tir cAp quan, huyén tro 1én);

c) Vi nhu ciu ca nhan.Truong hop nay, sinh vién phai hoc it nhat 01 hoc ky &
truong. Thoi gian nghi hoc tam thdi vi nhu cdu ca nhan dugc tinh vao tong thoi
gian hoc chinh thue dé xét thoi han hoc tap quy dinh tai Khoan 5,biéu 3.

Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi quay muén trd lai hoc tiép, phai viét don gui
don vi to chirc PTTXcham nhat mot tuan trude khi bat dau hoc ky/dot hoc méi.
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Truong cac don vi DPTTX t6 chuc tiép nhan don, xir Iy va ghi nhan cac truong
hop sinh vién nghi hoc tam thoi, bao Iuu, hoc tiép va bao cao Vién tai cac thoi
diém xét két qua hoc tap.

2. Canh bao két qua hoc tap:

a) Canh bao két qua hoc tdp dugc thuc hién theo ting hoc ky, nham giup cho
sinh vién c6 két qua hoc tap kém biét va lap phuong an hoc tip thich hop dé co thé
t6t nghiép trong thoi han tdi da dwgc phép theo hoc chuwong trinh. Viée canh bao
két qua hoc tap dugc thuc hién khi sinh vién pham déng thoi 2 diéu kién sau:

-TBCHK dat dudi 0,80 dbi voi hoc ky dau cua khéa hoc, dudi 1,00 ddi véi
cac hoc ky tiép theo va

-Tong sb tin chi cia cac hoc phan bi diém F con t6n dong tinh tir dau khoa
hoc dén thoi diém xét vuot qua 24 tin chi.

b) S6 lan canh bao két qua hoc tap khong vugt qua 2 lan lién tiép.

3. Budc thoéi hoc, xoa tén khoi danh sach sinh vién

a) Sau mdi hoc ky, tai thoi diém xét két qua hoc tap, sinh vién bi budc thoi
hoc néu thuéc mot trong hai truong hop sau day:

- Vuot qua thoi gian t6i da dugc phép hoc tai truong theoquy dinh tai Khoan
5 ctia Piéu 3.

- Bi canh bao 3 lan lién tiép.

b)Sau mdi hoc ky, tai thoi diém xét két qua hoc tap, sinh vién bi xoa tén khoi
danh sach néu thuoc mot trong hai trudng hop sau day:

- Sinh vién khong c6 nguyén vong tiép tuc theo hoc va cé don xin théi hoc;

- Truéong don vi BPTTX c¢6 to trinh gui Vién truéong thong qua Phong
QLPTVé viéc xoa tén sinh vién khoi danh sach do sinh vién ¢ tinh khong tham gia
hoc tap nhung chua dén mircbudc thoi hoc.

4.Cham nhét 12 mot thang sau khi sinh vién c6 quyét dinh budc thoi hoc hoac
xo04 tén khoi danh sach, don vi t6 chirc DPTTX théng bao cho sinh vién biét va cho
Tram (néu co).

Trudng hop sinh vién di c6 quyét dinh théi hoc hodc xoa tén khoi danh sach,
tuy theo nguyén vong cua sinh vién c6 thé cap bang diém hoc tap da tich luj. Néu
sinh vién mudn quay lai tiép hoc tap thi phai thuc hién cac tha tuc tuyén sinh cho
mot khoa hoc méi, cac két qua hoc tdp ma sinh vién da tich luy ¢ thé duge xem
xét dé cong nhan va chuyén d6i, mién trir hoc phan theo quy dinh tai Piéu 21.

Piéu 23. Hoc cuing hic hai chwong trinh

1.Hoc cung lic hai chuong trinh danh cho sinh vién dai hoc hé tir xa c6 nhu cau
dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai dé khi t6t nghiép dugc cap hai van bang.
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2. Piéu kién dé hoc cung luc hai chuong trinh:

a) Nganh dao tao ¢ chuong trinh thir hai phai khac nganh dao tao ¢ chuong
trinh th{r nhat;

b) Sau khi da két thucit nhat mot hoc ky cua chuong trinh thtr nhat va sinh
vién khong no nghia vu hoc phid chuong trinh thir nhét;

3. Thoi gian tbi da dugc phép hoc dbi véi sinh vién hoc cung lic hai chuong
trinh 13 thoi gian t6i da quy dinh cho chuong trinh thtr nhat, quy dinh tai Khoan 5
ctiia Piéu 3.Khi hoc chuong trinh thir hai, sinh vién duoc bao luu diémcua nhimng
hoc phan c6 ndi dung va khdi luong kién thirc twong dwong co trong chuong trinh
thir nhat. Viéc chuyén két qua trong dwong nay do Hoi ddng chuyén mon xem xét,
quyét dinhtheo quy dinh tai Diéu 21.

4. Sinh vién hoan thanh CTDTnao thi dugc xét tot nghiép va cip bang &
chuong trinh do.

Pi¢u 24. Chuyén phuwong thirc PTTX, chuyén nganh, chuyén truong

1.Sinh vién dugc quyén chuyén dia diém hoc tap (Tram) va phai lam don
(mau don quy dinh tai Phu luc 9) c6 x4c nhan cta Tram noi chuyén di va giri don
vi DPTTX xem xét, phé duyét va to chirc thuc hién.

2.Chuyén phuong thirc PTTX:

Sinh vién c6 nguyén vong chuyén phuong thic PTTX trong cing mot
chuong trinh PTTX (giita phuong thitc DPTTX truyén thong va phuong thirc PTTX
tryc tuyén)phai lam don xin chuyén phuong thitc PTTX (miu don quy dinh tai
Phu luc 10).

Pon vi PTTXnoisinh vién xin chuyén ditiép nhan don va xem xét ky xac
nhan dong ¥ cho di,sau d6 chuyén déndon vi PTTX noi sinh viénxin chuyéndéndé
tap hop, xem xét, ky xac nhan dong y tiép nhan va 1ap danh sach chuyén Phong
QLPT dé thira Iénh Vién truong xem xét ra quyét dinh chuyén phuong thirc PTTX
cho sinh vién. Phong QLDT gtii quyét dinh kém danh sach cho don vi noi sinh
vién xin chuyén dén dé t6 chure thyc hién.

Két qua hoc tdp ma sinh vién di tich lu§ dugc chuyén twong duong sang
phuong thirc PTTX moi va sinh vién tiép tuc hoc tip nhitng hoc phan con thiéu
trong chuong trinh theohoc.

3. Chuyén nganh dao tao, chuyén truong:

a) Sinh vién co nguyén vong chuyén nganh hocphai 1lam don xin chuyén
nganh dao tao (mau don quy dinh tai Phy luc 11) kém theo bang diém da tich liy.

Phong QLDT xem xét va trinh Vién truéng ra quyét dinh chuyén nganh
hoc.Hoi dong chuyén mén xem Xét,cong nhan ciac hoc phan ma sinh vién da tich
lu va chuyén doi sang cac hoc phan twong duong & nganh hoc méitheo quy dinh
tai Diéu 21.Sinh vién chi phai hoc nhiing hoc phan con thiéu ciia nganh hoc méi.
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Thoi gian t6i da sinh vién dugc phép hoc ddi véi nganh hoc méi dugce tinh tir
thoi diém tuyén sinh ctia nganh hoc trudc khi sinh vién chuyén sang.

b) Sinh vién c6 nguyén vong chuyén truong phai lam don xin chuyén
truong(mau don quy dinh tai Phu luc 12) kém theo bang diém da tich liy.

Phong QLDT xem xét va trinh Vién trudng ky phé duyét don Xin chuyén
truong cho sinh vién ddi v6i trudng hop sinh vién xin chuyén di.

Truong hop sinh vién xin chuyén dén, don xin chuyén trudng phai duoc su
phé duyét dong y cla truong noi sinh vién xin chuyén di.Phong QLDT xem xét va
trinh Vién trudng ky phé duyét dong ¥ tiép nhan sinh viénxin chuyén dén.Hoi dong
chuy&n mén xem xét, cong nhan cac hoc phdn ma sinh vién da tich lu§ va chuyén
d6i sang cac hoc phan twong dwong ¢ nganh hoc ma sinh vién xin chuyén déntheo
quy dinh tai Piéu 21.Sinh vién chi phai hoc nhiing hoc phan con thiéu trong
CTDPT.

Thoi gian t6i da sinh vién dugc phép hoc ddi véi nganh hoc méi dugc tinh tir
thoi diém tuyén sinh cua nganh hoctai truong noi sinh viéntheo hoc truéc khi
chuyén dén.

Chuong V
KIEM TRA, THI HQC PHAN VA PANH GIA HQC PHAN

Diéu 25.Panh gia hoc phan

1. Mdi hoc phan dugc danh gia tir ba thanh phanchinh nhu sau:

a) Piém qu4 trinh tham gia hoc tap (viét tat 1a DQT): tinh theo thdi gian tham
gia ty hoc dugc ghi nhan va thoi gian tham trén 16p hoc truc tiép trén 16p truyén
thong hodc truc tuyén trén 16p hoc 4o (Vclass), s6 lugng va chat lugng cac bai tap
da 1am va cac ¥ kién trao d6i, thao luan véi giang vién, sinh vién khac trong 16p va
mot s6 hoat dong lién quan khac do Trudng don vi PTTX quy dinh;

b) Piém kiém tra diéu kién (viét tat 1a PKT): tinh theo két qua lam bai kiém
tra trén 16p hoac cac bai kiém tra truc tuyén trén hoc liéu dién tir va két qua cua
mot s6 hoat dong lién quan khac do Trudng don vi PTTX quy dinh.

Truong don vi DTTX t6 chirc thyc hién danh gia hai thanh phan PQT va
DPKTtheo thang diém 10 va 1¢ mot chit s thap phan, duoc ghi vao danh sachthi dé
sinh vién ky c6 mitdu thi va ddng thoi xac nhan tai budi thi két thic hoc phén.

¢) Piém thi két thiic hoc phan (viét tat 1a THI): 1a két qua bai thi két thuc hoc
phan.Hinh thirc thi két thiic hoc phan duogc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia
hoc phan do6.

Diém ctia mdi hoc phan (goi tat 1a diém hoc phan) dugc tinh theo cong thirc
sau, theo thang diém 10 va 1am tron dén mot chir s thap phan:
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uy; X DQT + u, X DKT + ug x THI

u; +u; +uy

a;

Ky hiéua; 1a diém hoc phan thir i dang duoc danh gia, uy,u,,u; 12 ba trong sb
danh gia cua ba thanh phan danh gia DQT, PKT, THIduoc quy dinh trong dé
cuong chi tiét ciia hoc phan do.

2. Pbi véi cac hoc phz‘in chi c6 thyc hanh: Sinh vién phai thuc hi¢n dﬁy du cac
bai thuc hanh. Piém hoc phén la trung binh cdng cua diém cac bai thuc hanh theo
thang diém 10 va lam tron dén mot chit s6 thap phan.

3. Chuyén d6i diém hoc phan tir thang diém 10 sang thang diém chir va thang
diém 4 nhu sau:

Thang diém 10 Thang diém chit | Thang diém 4
tr 8,5 dén 10 A 4,0
a) Loai dat tir 7,0 dén 8,4 B 3,0
tr 5,5 dén 6,9 C 2,0
tir 4,0 dén 5,4 D 1,0
b) Loai khong dat dudi 4,0 F 0

4. Hoc phan duoc goi 1a dat (tirc 1a hoc phan tich luy dugc) néu co két qua
diém danh gia 1a A, B, C hodc D ¢ thang diém chit va twong ting v&i cac mic diém
d6 ¢ thang diém 10 va thang diém 4.

Di¢u 26.D¢ thi, hinh thirc thi, cham thi va s6 lan du thi két thiic hoc phan

1. Pé thi két thiic hoc phan phai phu hop v6i ndi dung hoc phan da quy dinh
trong dé cwong chi tiét. Viéc t6 chitc xay dung dé thi két thuc hoc phan do Phong
KT&DBCL chu tri va phdi hop véicac Khoa chuyén mén, don vi DTTXto chirc
xay dung va dua vao ngan hang dé thi chung véi hé chinh quy.

2. Hinh thtc thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi tu luan (c6 thé két hop mot
phan tric nghiém), tric nghiém, van dap, viét tiéu luan, 1am bai tap 16n, hodc két
hop gitta cac hinh thirc thi trén va duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét ciia ting
hoc phan.

3. Can cit lich thi, s6 lugng phong thi va sb lugng thi sinh cia timg phong thi,
mon thi dugc dat tir cac don vi PTTX trudc ngay thi it nhat 12 10 (mudi) ngay lam
viéc, Phong KT&DBCL lay d¢é thi tir ngan hang d¢ thi theo quy trinh chit chg, to
chirc in sao dé thi, niém phong bao mat, ban giao cho cac don vi PTTX dé t6 chirc
thikét thiic hoc phan cho sinh vién.

Trong mdi phong thi, d6i v6i hinh thire thi ty luan,néu 6 tir 20 sinh vién trd 1én
cing mon thi thi phai c6 it nhat 02 (hai) dé thi khac nhau cho mon d6.Dbi v6i hinh
thirc thi tric nghiém, néu c6 tir 10 sinh vién trd 1én cing mon thi thi phai c6 it nhat
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02(hai) dé thi khac nhau cho méon d6. Trudng hop dic biét co théphat sinh sd sinh vién
tai budi thi nhung sd sinh vién phat sinh khéng vuot qua 50% so voi quy dinh.

4. Viéc cham thi két thiic cac hoc phan theo hinh thtc thi ty lun, tiéu luan,
bai tap 16n phai do 02 giang vién dam nhiém. Trudc khi cham thi, bai thi phai duoc
t6 chtrc cét phach.

D4i v6i hinh thire thi tric nghiém, bai thi duoc chdm truc tiép trén phan mém
chdm may va do 02 (hai) can bd chdm thi thyc hién.

D4i voi hinh thire thi van dép két thic hoc phan phai do 02 giang vién thuc
hién (tredng hop thi n6i Tiéng Anh c6 thé c6 01 giang vién va may ghi 4m, hoic
02 can b coi thi va may ghi hinh hd tro).

5. Sinh vién ving mit trong ky thi két thac hoc phan, néu khong co 1y do
chinh dangthi phai nhan diém 0 (khong) & ky thi chinh. Nhitng sinh vién nay phai
dang ky thi lai voi don vi PTTX dé dugc du thi vao dot thi khac. Khong han ché
50 1an thi lai d6i véi sinh vién thi chua dat.

Sinh vién vang mat c6 1y do chinh déng & ky thi chinh, néu duoc Truong don
vi PTTX cho phép, dugc dy thi & dot thi khac do don vi PTTXsap xép, diém thi
két thuc hoc phan trong trudng hop nay duge coi 1a diém thi 1an dau.

Diéu 27. T6 chirc thi két thiic hoc phin

1. Piéu kién dy thi két thuc hoc phan:

a)Sinh vién da dang ky tham gia hoc tdp va da hoan thanh nghia vu hoc phi
tuong tng v4i sé tin chi ctia hoc phan dy thi;

b)Chca hai diém thanh phan PQT va PKTcua hoc phan dat tir 2,0 (thang
diém 10) tro 1én.

Sinh vién thi lai dugc bao luu két qua hai thanh phan diém PQT va PKT di
dat dugc & 1an hoc ké trude vaphai dong 1¢ phi thi lai.

Sinh vién khong di diéu kién dy thi két thuc hoc phan coi nhu vang thi khong
thudc dién co6 1y do chinh dang va phai tiép tuc tham gia hoc tap cho dén khi du
diéu kién du thi két thuc hoc phan.

2. Thoi gian thi két thuc hoc phan:

Thoit gian thi két thic hoc phén dugc thuc hi¢n tuy theo hinh thuc thi va
thudc mot trong cactruong hop sau:

a) Thoi gian thi ciia cic hoc phan theo hinh thire tu luan tir 90 phut dén 120
phat/01hoc phan.

b) Thoi gian thi ctia cac hoc phan theo hinh thire tric nghiém tir 45 phit dén
60 phut/01 hoc phan.
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c) Thoi gian thi van dap it nhat 1a 7 phat/sinh vién, khong ké thoi gian chuan
bi (trir cac truong hop dac biét nhu: sinh vién khong tra 161 dugc hodc sinh vién tir
chdi tra 15i).

3. T6 chuc thi két thuc hoc phan:

a)Vién trudng ra quyét dinhthanh 1ap Ban coi thi két thuc hoc phan trén co s
dé xuat ctia don vi DPTTX va phai thdng qua Phong QLDT.

Phong QLDT chiu trach nhiém kiém tra, d6i chiéu dé dam bao & mdi dot thi
tai mot Tram cO khoéng qua mot Ban coi thi thuc hién. Trudong hop néu c6 nhiéu
don vi BPTTX cung td chuc thi mot dot tai mot Tram thi Ban coi thi dugc thanh lap
chung cho cac don vi PTTX dé. Ban coi thi & mdi dot thi c6 thé c6 nhiéu diém thi,
tai moi diém thi c6 ldnh dao diém thi va cac thanh vién khéc theo quy dinh t6 chirc
thi hién hanh cia B GD&DT.

b)Pon vi DPTTXtiép nhan dé thi di dugc niém phong theo timg tii mon thi va
phong thi tir Phong KT&DBCLtrudc ngay thi it nhat 1a 01 (mot) ngay 1am viéce,lap
danh sach thi co két qua diém cia hai thanh phan PQT, PKT va cd ghi rd tinh
trang no hoc phi(néu c6) cta ting sinh vién (mau danh sach du thiquy dinh tai Phy
luc 12).

c)Pon vi PTTX ban giao dé thi, danh sach thiva cac tai liéu, co so vat chat
khac dé phuc vu ky thikét thuc hoc phancho lanh dao diém thi dé t6 chuc thuc
hién.Bai thi, danh sach sinh vién du thi va cac tai liéu khac lién quan dugc ban giao
vé cho Phong KT&DBCLcham nhét sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy t6 chirc
thi.

d)Phong KT&DBCL chi tri va phdi hop véi don vi PTTX, cac Khoa chuyén
moéndétd chirc cat phach, chim thi va 1én diém. Két qua chiam thi dugc ban giao
cho don vi PTTX cham nhét 1 15 (mudi 1am) ngay lam viée ké tir ngdy thi dé don
vi PTTX cép nhat diém, thong bao két qua thi cho sinh vién.

Quaé trinh t6 chire coi thi, xir Iy bai thi, chAm bai va 1én diém duoc thuc hién
theo quy ché thi hién hanh ctua Bo GD&DT. Pon vi té chitc PTTX chiu trach
nhiém phéi hop véi Phong KT&PBCL, cac Khoa chuyén mon dé thyc hién.

Piéu 28.Quan lybai thi, bang diém

1. Bai thi két thiic hoc phan cua sinh vién duoc luu giit tai Phong KT&DBCL
trong thoi han 04 nam ké tir ngay thi. Viéc hity bai thi sau khi hét thoi han luu trir
do Truong Phong KT&DBCL quyét dinh va khi thanh 1y c¢6 lap bién ban.

2. Bang diém gdc thi két thuc hoc phan dugc luu trir vinh vién bang ban in tai
Phong KT&DPBCL va ban sao dang in hodc trén may vi tinh dugc luu tai cac don
vi t6 chirc DPTTX. Ban sao bang diém gdc c6 diu xac nhan cia Phong KT&DBCL
dugc giri vé cac Tram dé thong bao cho sinh vién va luu trit tai Tram.

3. Truéngdon vi t6 chirc DPTTX duyét bang diém hoc phan cua sinh vién.
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4. Cac don vi to chirc PTTX c6 trach nhiém thong bao diém ba thanh phan
cua hoc phﬁn g@)m bQT, bKT, THI va diém téng két ctia hoc phﬁn cho sinh vién
biét bang hinh thtrctruc tiép tai Tram hodc tryc tuyén qua hé thong phan mém hoic
cac kénh thdng tin ca nhan cta tirng sinh vién.

5. Trudng hop néu sinh vién c6 cam doan vé viéc hoan thanh nghia vu hoc
phi do con no khi duy thi két thiic hoc phén, két qua thi hét hoc phan chi dugc cong
nhén va cong bd sau khi sinh vién da ndp hoc phi vé Vién.

Chwong VI
XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 29. Thyec tip, 1am do 4n, kho4 luin, chuyén dé tét nghiép

1. Sau khi tich luy duoc cac hoc phan khong thudc nhom tbt nghiép, tuy theo
ting chuong trinh dao tao,sinh vién duoc tham gia thuc tap, 1am d6 an, khod luan
t6t nghiép hodc tham gia hoc va thi cac chuyén dé t6t nghiépthay thé (sau day goi
chung 1a hoc phan tét nghiép).

Tong khdi lwong cua cac hoc phan tot nghiéptir 8 dén 12 tin chi va phai duoc
quy dinh chi tiét timg trong timg chuong trinh dio tao.

2.Thoi gian thuc tap, 1am do 4n, khoa lun t6t nghiép tir 4 dén 6 thang. Ty
theo chuong trinh, Truéng don vi DPTTX phdi hop v6iKhoa chuyén mén quyét
dinh thoi gian thuc tap, danh sach giang vién huéng dan va phan bién cham db an,
khod luan t6t nghiép hodc t6 chirc dao tao cac chuyén dé tot nghiép nhu cac hoc
phan thong thuong.

3. Diém cua do 4n, khoa luan tbt nghi¢p duogc chim theo thang diém 10 valé
mot chir s6 thap phan. Diém tong hop cudi cungctia dd an, khod luan tot nghiép la
diém trung binh cong ciia nguoi huéng dan, nguoi phan bién cham d6 an, khoa
luan va lam tron dén mot chirsd thap phan.

4. Piém cac hoc phan tét nghiép duoc tinh nhu cic hoc phan théng thuong
v6i trong s6 1a sd tin chi twong tng va duoc tinh vao TBCTL TK cua sinh vién.

Piéu 30. Piéu kién, thii tuc xét va cong nhén tét nghiép

1. Piéu kién xét cong nhan tot nghiép:

Nhirng sinh vién c6 du cac diéu kién sau thi dugc xét cong nhén tt nghiép:

a) Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi truy ciru trach nhiém hinh su
hodc khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc canh céo trd 1€n;

b) Tich lity ddy du sd tin chi quy dinh trong CTDT;

¢) TBCTL TK dat tir 2,00(thang diém 4) tré 1én;

d)P4 hoan thanh cac hoc phan diéu kiéntheo quy dinh cia Vién;
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e) Pa hoan thanh ho so dang ky xét cong nhan tot nghiép.

2. Hd soxét cong nhan tot nghiép:

Sinh vién phai ndp ho so dé ding ky xét cong nhén tdt nghiép, gom:

a)Pon ding ky tot nghiép (mau quy dinh tai Phu lyc 13);

b) Ly lich cua sinh vién c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong hodc co
quan noi cong tac (mau quy dinh tai Phu lyc 14);

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d)Bén sao cong ching vin bang tt nghiépTHPT hoic tuong duong tré 1én;

3.Hoi ddng xét cong nhan két qua hoc tap va xét tot nghiép cip Vién do Vién
truong hodc Pho Vién trudng duge Vién trudng uy quyeén lam Chu tich, Trudng
phong hoac Pho truéng Phong QLDT lamThu ky va thanh vién la dai dién lanh
dao cac don vi PTTX, Phong chtrc nang.

Ho1 déng hop 1am viécdinhky 2 dot vao cudi hoc ky 1 va cudi hoc ky 2cua
mdi ndm hoc dé xét cong nhan két qua hoc tap cua hoc kyva xét cong nhan tbt
nghiép cho sinh vién. Ngoai ra, Hoi dong c¢6 thé hop lam viéc dot xuat tuy theonhu
cau t6t nghiép cua sinh vién trén co sé dé xuat ciia don vi PTTXva thong qua
Phong QLPT vao giita ctia mdi hoc ky trong nim hoc.

Cin ci dé nghi cia Hoi dong, Vién truong ky quyét dinh céng nhan tot
nghiép cho nhiing sinh vién du diéu kién tt nghiép.

Pi¢u 31. Cap bing va bang két qua hoc tap, to chirc 18 trao bing

1.Cap bang va bang két qua hoc tap:

a) Bang t6t nghiép dai hoc dugc cap theo nganh dao tao. Bang tét nghiép dai
hoc do Vién truéng ky cin ¢t vao quyét dinh va danh sach cong nhén t6t nghiép.
Viéc cap bang tt nghiép thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia B6 GD&DT.

Phong QLBT chiu trach nhiém xin cp phoi bang t6t nghiép, t6 chiic in bang
VA VA0 sb cap bang cho sinh vién; luu trit toan bo hd so lién quan dén hoi dong tot
nghiép va ho so tét nghiép cua sinh vién; dua danh sach sinh vién dugc cong nhan
t6t nghiép va cap bang 1én hé thong quan 1y truc tuyén cta Vién.

Sau khi Vién trudng ky quyét dinh cong nhéan t6t nghiép, trong thoi gian cho
nhan bang tot nghiép, sinh vién dugc cip Gidy ching nhan tot nghiép tam thoi néu
can thiét.

b)Hang t6t nghiép duoc xac dinh theo TBCTL TK theo thang diém 4 nhu sau:

- Loai xuét sic: TBCTL TK tir 3,60 dén 4,00;
- Loai gioi: TBCTL TK tir 3,20 dén 3,59;
- Loai kha: TBCTL TK tir 2,50 dén 3,19;

Loai trung binh: ~ TBCTL TK tir 2,00 dén 2,49.
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Hang tot nghiép ctia nhitng sinh vién ¢6 TBCTL TK loai xuat sac va gidi s€
bi giam di mot mure, néu roi vao mot trong cac truong hop sau:

- C6 khdi lwong cua cac hoc phan phai thi lai vuot qué 5% so véi tong so tin
chi quy dinh cho toan chuong trinh;

- B3 bi ky luat tir mirc canh cdo trd 1én trong thoi gian hoc.
¢) Bang két qua hoc tap:

Phong QLDT chiu trach nhiémin va thira 1énh Vién truéng ky cdp Bang két
qua hoc tap.Bang két qua hoc tap 1a két qua hoc tip tit ca cac hoc phan trong
CTDTma mdi ca nhan sinh vién da tich lily dugc. Trong Bang két qua hoc tap duoc
ghi & chuyén nganh (néu c6) ma sinh vién dd hoc va ghi diém dong thoi theo 3
thang diém: thang diém 10, thang diém chit va thang diém 4 (miu Bang két qua
hoc tap quy dinh tai Phu luc 15).

2. Sinh vién khong du diéu kién cong nhan tot nghiép dugc cap gidy ching
nhan da tham gia hoc tipkém bang diém cuia cac hoc phan di tich luy trong CTDT.
Nhitng sinh vién nay néu c6 nguyén vong, duoc quyén xin chuyén qua phuong
thire DPTTX khéc hodc nganhhoc khac theo quy dinh tai Diéu24.

3. To chirc 18 trao bang tot nghiép

L& trao bang dugc to chuctheo nghi thirc trang trong cip Vién.Pon vi
DTTXnoi c6 nhiéu sinh vién tét nghiép tai mdi Tram hodc tai Viénchiu trach
nhiém dau mdi va phdi hop cac don vi lién quantd chuc 18 trao bang cho sinh
vién.Truong hop tai Tram c6 it sinh vién tot nghiép co thé dugc ghép v6i Tram
khac gan d6 hoic chd dén dot tiép theo.

Chuong VII
CHE PO BAO CAO VA LUU TRU

Diéu 32. Ché @9 lwu trir hd so

1. Hd so duoc bao quan va luu trit tai Trung tim PTPT gdm:

a) Ho so lién quan dén dit Tram DTTX;

b) Ho so tuyén sinh, Quyét dinh tring tuyén.

2. Ho so dugc bao quan va luu trit tai Phong QLDT gom:

a) Ho so, minh chimg vé chuong trinh BPTTX;

b) Ho so sinh vién, Quyét dinh cong nhan sinh vién;

¢) Ho so vé xét cong nhan két qua hoc theo hoc ky cta sinh vién;
d) Ho so tham dinh vin bang goc;

e) Ho so cong nhan tot nghiép, s6 cap phat van bang.

3.Hb so dugc bao quan va luu trit tai don vi PTTX gom:

a)Ho so ¢6 lién quan dén thi két thuc hoc phan, két qua qua trinh hoc tap;
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b) Ké hoach dio tao dao tao ting nam, ké hoach chi tiét timg hoc ky/dot hoc;

C)H6 so lién quan dén t6 chirc dao tao, cic hoat dong day hoc.

d) Danh sach va két qua hoc tip cua ngudi hoc;

e) Danh sach giang vién, can bg quan 1y ¢6 lién quan t&i khoa hoc.

4.Céc hd so khac gém:

a) Ho so, minh chtng vé trang thiét bi, co s& vat chit, ha ting cong nghé, cac
hé théng phén mém va ban géc cua hoc liéu phuc vu cho DTTX duogc luu trir tai
Trung tam CN&HL;

b) Ho so, minh chimg vé qua trinh san xuit, nang cip va chinh sira hoc liéu
duoc luu trir tai Phong NCKH&HTQT;

¢)Hb so, minh chimg vé sit mang, tim nhin, ké hoach phat trién cua Vién;hd
so, minh ching vé d6i ngii giang vién, can bd quan 1y va phuc vu cho PTTX dugc
luu triy tai Phong TCHC.

5. Ho so duoc bao quan va luu trir tai Tram DTTX gff)m co:

a) Ho so lién quan dén dit Tram DTTX;

b)Chuong trinh PTTX; ké hoach dao tao theo nam, ké hoach chi tiét timg hoc
ky/dot hoc;

¢) Danh sach va két qua hoc tip ctia ngudi hoc;

d) Danh sach giang vién, can by quan 1y c6 li€n quan tdi khoa hoc.

6. Thoi gian, quy trinh luu trir ho so va viéc huy tai liéu hét gia tri sir dung
duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Vién.

Diéu 33.Ché d6 bao cao

1.Hang nidm, cham nhat ngay 15 thang 12, Phong QLDT la d¢au mdi to chirc
tong hop béo céo Vién truongvé két qua PTTX bao gom: Tuyén sinh; quy mé dao
tao; t6 chirc dao tao; cap bang tot nghiép trong namva du kién ké hoach tuyén sinh
nam sau.Két qua bao cdo nay 1a co s dé xem xét bao cao Bo GD&PT.

2. Pinh ky hang quy, Trung tam PTPT béo cdo Vién truéng tinh hinh tuyén
sinh (s0 lwong sinh vién da dugc xét tuyén, danh sach, quyét dinh, so sinh vién
dugc cong nhan sau khi nhap hoc, s da tham dinh van bang gdc va cac thdng tin
lién quan dén dau vao).

3.Vao thoi diém két thiic mdi hoc ky, Phong QLDT bao cdo Vién trudng tinh
hinh t6 chirc tot nghiép, quyét dinh cong nhan tt nghiép, cap van bang va céac
thdéng tin lién quan khac.
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Chuwong VIII
CONG TAC SINH VIEN

Diéu 34. Quyén va nghia vu ciia sinh vién

1. Puoc cung cip diy du thong tin vé tuyén sinh, thoi han dang ky nop hd so,
chuong trinh DTTX, diéu kién cong nhan gia tri chuyén doi két qua hoc tap, ké
hoach dao tao, quy dinh vé DTTX, yéu cau vé bang cp va cac chinh sach DTTX
cua Vién.

2. Pugc cung cip diy du cac thong tin vé danh gia cong nhan chuyén d6i két
qua hoc tap va cé thé dé nghi xem xét lai vi¢c danh gid cong nhan két qua hoc tap
cua Vién.

3. Pugc thanh 1ap ban can sur 16p (theo khda hoc tai cac Tram DTTX hoac tai Vién).

4. Nop ho so day du va dung thoi gian quy dinh; ndp 1¢ phi va hoc phi day du
va dung han theo quy dinh cua Vién va thong bao ctia don vi PTTX.

5.Lap ké hoach hoc tap cu thé, chu dong va tich cuc hoc tdpdam bao yéu cau
chuyén ménciia chuong trinh DTTX, hoan thanhchuong trinh dao tao dé dugc xét
cong nhan tot nghiép va cip bang.

6. Chap hanh ding va day du cac noi dung trong Quy dinh nay, ndi quy va
quy ché ciia ViénvaQuy ché PTTX cia Bo GD&PT.

7. Chu dong lién lac véi giang vién hodc can bd hd tro hoc tap tai don vi
DTTX trong qué trinh hoc dé dugc hudng dan, hd tro.

8. Tich cuc tham gia cic hoat dong cta nha trudng to chirc nhu: Cac chuong
trinh giao luu; Hoi dién vin nghé; Phong trao Nghién ctru khoa hoc; Hoi nghi sinh
vién tién tién (khi c6 yéu cau cua Vién).

Pi¢u 35. Khen thuéng sinh vién

Nhiing sinh vién c6 thanh tich xuat sic trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va
cong tac cua tap thé duoc nha truong khen thudng.

Piéu 36. Xir Iy vi pham

1. Sinh vién vi pham quy dinh ctia nha truong, quy ché hoc tap, quy ché thi
cu bi xur 1y ky luat theo quy dinh hién hanh cia B§ GD&DT va cua Vién.

2. Néu truong hop khai man 1y lich, sir dung van bang chimg chi bat hop
phap s& bi xo6a tén, huy bo két qua hoc tap, bi xir Iy theo quy dinh phap luat va
thong bao vé co quan, dia phuong va gia dinh.
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Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 37. Quy dinh chuyén tiép

1. Déi v6i nhitng khoa tuyén sinh trude ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc, cac
két qua tuyén sinh, to chirc va quan 1y dao tao ap dung theoQuy dinh tai Quyét
dinh s 288/Qb-bHM ngay 31/05/2013 cia Vién truong Vién Dai hoc Mé Ha
Noi, Quy ché vé to chtre dao tao, thi, kiém tra, cap ching chi, vin bang tot nghiép
theo hinh thtrc gido duc tir xa ban hanh theo Quyét dinh s 40/2003/QD-BGD&DT
ngay 08/08/2003 cua Bo truéng Bo GD&DPT dugce bao toan va tiép tuc sir dung.Két
qua hoc tap cua sinh vién d tich liiy dugc bao toan va chuyén déi sang thang diém
chir va thang diém 4 nhu quy dinh trong Quy dinh nay.

2. Nhitng hoc phan ma sinh vién chua tich lily dugc theo quy dinh taiQuyét
dinh s6 288/QD-DHM ngay 31/05/2013 cua Vién truéng Vién Pai hoc Md Ha
Noi, dugce to chitrc dao tao, kiém tra va thi hoc phﬁn, x¢ét va cong nhan tbt nghiép ké
tur ngay Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi ap dung theo Quy dinh nay.

3. PBdi véi khoa tuyén sinh tir ngdy Quy dinh nay c6 hiéu luc, viéc tuyén sinh,
t6 chtrc va quan 1y dao tao 4p dung theo Quy dinh nay.

Piéu 38. Hiéu e va trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay dugc ap dung tir ndm hoc 2017 - 2018.

2. Céac don vi, ca nhan va sinh vién hé tor xa thudc Vién phai thuc hién
nghiém tic cac diéu, khoan trong Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé gi vudng mic, yéu cau
lanh dao cac don vi bao céo voi Vién trudng dé xem xét va giai quyét./.

VIEN TRUONG

Trwong Tién Tung
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